

Znak sprawy: ZP.260.09.2024


Opoczno, dnia 04.11.2024 r. (miejscowość i data)

Załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych

	

ZAPYTANIE OFERTOWE


Nazwa i adres Zamawiającego:
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Opocznie z siedzibą pod adresem                           ul. Adama Mickiewicza 2A, 26-300 Opoczno
tel.  (44) 755 24 93.
NIP: 768-10-99-284
REGON: 004700941
Godziny urzędowania:
Poniedziałek, środa, czwartek: 7:30-15:30
Wtorek 7:30-16:30
 Piątek 7:30-14:30


I.  Przedmiotem zamówienia jest:
[bookmark: _Hlk177386235][bookmark: _Hlk178084540]Zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych zajęć logopedycznych z dziećmi z rodzin zamieszkałych na terenie Gminy Opoczno w przedziale wiekowym od 3 roku życia do 10 roku życia, Beneficjentów MGOPS w Opocznie – uczestników projektu konkursowego „ Rodzina to całe szczęście” realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Opocznie, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu „Rodzina to całe szczęście” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027, Działanie  FELD.07.12 Usługi na rzecz rodziny.

II.  ​Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Wspólny słownik zamówień (CPV):
[bookmark: _Hlk178084568]80000000-4	Usługi edukacyjne i szkoleniowe
[bookmark: _Hlk177387021]Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla 10 dzieci w przedziale wiekowym od 3 roku życia do 10 roku życia. Spotkania odbywać będą się indywidualnie z każdym dzieckiem 2 razy w miesiącu kalendarzowym po 45 minut – łącznie 320 spotkań.

W ramach zajęć logopedycznych z dziećmi Wykonawca zobowiązany jest do:
1. prowadzenia indywidualnych zajęć z dziećmi mających na celu usuwanie zaburzeń mowy takich jak: wady wymowy, jąkanie, stymulowania rozwoju mowy i wyrównywania opóźnień tego rozwoju oraz podnoszenia sprawności językowej,
2. przeprowadzania badań logopedycznych z wykorzystaniem różnych narzędzi badawczych w celu ustalenia stanu rozwoju mowy i zaburzeń w komunikowaniu,
3. oceniania i interpretowania wyników badań oraz formułowania wskazań logopedycznych,
4. ustalania logopedycznego postępowania korekcyjno-terapeutycznego,
5. realizowania usługi w sposób staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym harmonogramem,
6. ścisłej współpracy z pracownikami projektu w zakresie realizacji założeń projektowych,
7. informowania o przebiegu wykonywania usługi na każde żądanie Zamawiającego, w tym również o każdorazowej niemożności przeprowadzenia zajęć z przyczyn usprawiedliwionych (choroba dziecka, logopedy, itp.),
8. prowadzenia dokumentacji wymaganej przez Zamawiającego, w tym dziennika zajęć, list obecności, prowadzenia karty czasu pracy, rejestru wydanych materiałów, jakie na własność otrzyma każdy uczestnik zajęć,
9. sporządzania miesięcznego protokołu zdawczo-odbiorczego,
10. [bookmark: _Hlk177469072]zamieszczenia informacji o fakcie współfinansowania projektu z EFS na wszelkiego rodzaju dokumentach, zgodnie z wzorami przekazanymi przez Zamawiającego, w tym:
· na prowadzonej dokumentacji,
· oraz na wszystkich innych dokumentach nie wymienionych wyżej, które Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu,
11. [bookmark: _Hlk177469233]przestrzegania obowiązków wynikających z realizacji umowy zlecenia, zasad realizacji Projektu, obowiązujących przepisów prawa, procedur, standardów, zasad współczesnej wiedzy, wskazówek i wytycznych Zamawiającego,
12. 	sporządzenia, po zakończeniu realizacji zamówienia, sprawozdania z przeprowadzonych zajęć logopedycznych z dziećmi i przedłożenia go Zamawiającemu wraz z ostatnim rachunkiem/fakturą.

III.  Termin i miejsce wykonania zamówienia
[bookmark: _Hlk177387342]od daty zawarcia umowy do dnia 28 lutego 2026 r.
[bookmark: _Hlk177469841]Zajęcia z logopedą będą się odbywały w miejscu wskazanym przez Zamawiającego (wskazany lokal do realizacji projektu na terenie miasta Opoczno). 
Szczegółowy harmonogram zajęć uzgodniony zostanie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Zajęcia powinny się odbywać w godzinach nie kolidujących z uczęszczaniem dzieci na zajęcia lekcyjne w ramach edukacji szkolnej i przedszkolnej.
W okresie przerw w zajęciach szkolnych (ferie, wakacje) zajęcia będą przeprowadzane w godzinach dopołudniowych.

IV.  Warunki udziału w postępowaniu.
O udział w realizacji przedmiotu zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:
1. posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności zgodnie z przepisami prawa,
2. posiadający wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym ofertą,
3. posiadający uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki niezbędne doświadczenia powierzonej pracy, t.j.:
· ukończone, z tytułem licencjata lub magistra, studia wyższe na kierunku lub w specjalności logopedia, obejmujące w programie nauczania co najmniej 800 godzin kształcenia w zakresie logopedii lub,
· ukończone, z tytułem magistra, studia wyższe oraz ukończone studia z logopedii obejmujące co najmniej 600 godzin kształcenia w zakresie logopedii,
poświadczone odpowiednimi dokumentami potwierdzonym za zgodność z oryginałem.
4. Dysponujący osobami zdolnymi do wykonania zamówienia poprzez wykazanie, że osoby, które będą prowadziły zajęcia, posiadają wymagane uprawnienia w zakresie prowadzenia zajęć logopedycznych.
Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  – zwanej dalej „ustawą Ukraina” - Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia:  
1)	wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukraina;
2)	wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukraina;
3)	wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,  o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukraina.
Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 1) – 3).
W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 1) – 3), Zamawiający odrzuca ofertę 
Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej.
Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie pkt 1) – 3), które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej.
Karę pieniężną, o której mowa wyżej, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.
V. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. [bookmark: _Hlk177470702]Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej w języku polskim (wskazany jest wydruk komputerowy).
4. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie  z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub zgodnie z upoważnieniem, które powinno być dołączone do oferty.
5. Wszystkie strony oferty winny być ponumerowane i zszyte (spięte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
6. Każdy dokument powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy.
7. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie.
8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
9. W niniejszym zamówieniu oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                                    i Wykonawcy przekazują emailem lub pisemnie.
9a. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują dokumenty lub informacje, o których mowa w pkt. 9, każda ze stron na żądanie drugiej jest zobowiązana niezwłocznie potwierdzić zwrotnym emailem fakt otrzymania dokumentów lub niemożność ich odczytania.


[image: ]








VI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:
1. Zamawiający będzie kierował się przy ocenie ofert kryterium Cena (C)= 100%.
2. Liczba punktów w kryterium cena zostanie obliczona w następujący sposób:
Zamawiający obliczy wartość punktową oferty według wzoru:
                    

gdzie:    Cn - cena najniższej oferty   Cb - cena oferty badanej

3. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.
4. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.
5. Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył w budżecie                                na sfinansowanie zamówienia.
6.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
8. Zamawiający odrzuci ofertę w następujących przypadkach:
- gdy treść oferty nie odpowiada treści zapytania,
- gdy złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
9. Wykonawca będący osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej w cenie usługi musi  uwzględnić koszty zatrudnienia, które Zamawiający będzie musiał ponieść w przypadku gdy oferta takiego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

[bookmark: _Hlk177470887][bookmark: _Hlk116887438]VII. Wykonawca składając ofertę jest zobowiązany dołączyć następujące dokumenty:
1. [bookmark: _Hlk161138919]Formularz ofertowy podpisany i uzupełniony we wszystkich pozycjach zgodnie z treścią i formą  zwartą we wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2. Oświadczenie o spełnianiu   warunku udziału w postępowaniu  zgodnie z treścią i formą  zwartą we wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.                       
3. Pełnomocnictwo w przypadku oferty składanej przez pełnomocnika.
4. Dokumenty winne być przedłożone w formie oryginału lub w uzasadnionych przypadkach (wskazanych przez Zamawiającego) poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną.


VIII. Miejsce i termin złożenia oferty:
1. [bookmark: _Hlk161146575][bookmark: _Hlk177471062]Ofertę  należy złożyć w zamkniętej kopercie   w siedzibie Zamawiającego tj. Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Opocznie, ul. Adama Mickiewicza 2A, 26-300 Opoczno w pok. nr 7  lub przesłać, w terminie do dnia 08.11.2024 r. do godz. 11:00
2. Dopuszcza się składanie ofert w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione drogą elektroniczną przy użyciu poczty elektronicznej dostępnej pod adresem: zamowienia@ops.opoczno.pl
3. Na żądanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym terminem jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie, zaadresowanej według poniższego wzoru:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Opocznie, ul. Adama Mickiewicza 2A, 26-300 Opoczno,
Oferta na realizację zadania p.n.
„ Zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci – uczestników projektu                  „ Rodzina to całe szczęście” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027, Działanie  FELD.07.12 Usługi na rzecz rodziny”.
Nie otwierać przed terminem 08.11.2024 r., godz. 11:30



[bookmark: _Hlk177471293]IX. Otwarcie ofert:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Z zawartością ofert nie można się zapoznać przed upływem terminu otwarcia ofert.
3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania ofert.
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.11.2024 r., o godz. 11:30 w siedzibie Zamawiającego.   
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni.
7. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą podlegały ocenie oraz zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania.

[bookmark: _Hlk177471385]X. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiający przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.
2. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty i takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
3. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane               w złożonych pierwotnie ofertach.
4. Warunki realizacji umowy zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3                  do zapytania ofertowego.
5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie postępowania,
b) poprawy oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) prawo unieważnienia postepowania w każdym czasie bez podania przyczyny.
6. Oferent jest związany z ofertą przez 30 dni od dnia otwarcia ofert przez Zamawiającego.
7. Zamawiający powiadomi drogą elektroniczną – e-mail o wyborze Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu.
8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
· Pani Magdalena Dębowska – koordynator projektu, tel. 44 741 60 39;  
e-mail magdalena.debowska@ops.opoczno.pl
· Pani Andżelika Wiktorowicz – tel. 44 741 60 42;   
 e-mail: zamowienia@ops.opoczno.pl


XI. Informacje dotyczące zawarcia umowy i warunków płatności:
1. Wykonawca  przed zawarciem umowy winien dopełnić następujących formalności:
 - wskazać osoby umocowane do zawarcia umowy, 
       - wyznaczyć osoby uprawnione do utrzymywania kontaktów w trakcie realizacji umowy;
      2. Zamawiający zawiera umowę w terminie w dniu oznaczonym w zawiadomieniu o wyborze oferty.     Wykonawca, którego oferta została wybrana za najkorzystniejszą w postępowaniu jest zobowiązany               do podpisania umowy.
3.  Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy, termin płatności oraz istotne postanowienia zostaną ujęte   w umowie zwartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
[bookmark: _Hlk177471606]4. W przypadku gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, którego oferta złożona w ramach postępowania                    o udzielenie zamówienia uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów.


[bookmark: _Hlk125016686]XII. Ochrona Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem danych osobowych Wykonawców uczestniczących w postępowaniu jest Dyrektor  Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Opocznie, może Pani/Pan uzyskać informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społeczne                w Opocznie z siedzibą ul. Adama Mickiewicza 2A, 26-300 Opoczno;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Opocznie jest Pani Andżelika Wiktorowicz, kontakt: iod@ops.opoczno.pl, 44 741 60 42;
· dane osobowe Wykonawców uczestniczących w postępowaniu przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego„ Zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci – uczestników projektu „ Rodzina to całe szczęście” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027, Działanie  FELD.07.12 Usługi na rzecz rodziny.
· dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w tym sądy administracyjne, sądy powszechne, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom świadczącym usługi pocztowe, kurierskie, usługi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorącym udział w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego. Dane osobowe mogą być również przekazywane do państw trzecich, na podstawie szczególnych regulacji prawnych, w tym umów międzynarodowych;
· dane osobowe będą przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
· w odniesieniu do danych osobowych Wykonawców uczestniczących w postępowaniu decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· każdy Wykonawca uczestniczący w postępowaniu posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO;
· Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawców uczestniczących w postępowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
· Wykonawca przystępujący do postępowania wypełnia obowiązki informacyjne wynikający z art. 13 lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu. 

Data: 04.11.2024 r.



Załączniki:
     Załącznik nr 1- formularz ofertowy,
Załącznik nr 2- oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków w postępowaniu,
Załącznik nr 3- projekt umowy.




                                                                                                            Zatwierdził:

                                                                                                                       Dyrektor
Miejsko-Gminnego Ośrodka
Pomocy Społecznej w Opocznie
                                                                                                                 mgr Beata Rogulska
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